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1. AMAC
Bu prosediirin amaci, MCBU LEE egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenmesi ve
tasarlanmasidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, MCBU LEE'de gergeklestirilen tiim egitim- ogretim faaliyetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULAR
1. Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
2. MCBU Lisansiistii Egitim Enstitiisii

5. UYGULAMA

5.1. Genel

MCBU LEE'de lisansiistii egitim kapsaminda dersler, sinavlar, 6grenciler, mezuniyet
islemleri gibi faaliyetleri kapsamaktadir.

5.2. Smav Programlarinin Hazirlanmasi ve Vize Mazeret Sinavi

Siireglerin bagladiginin EBYS iizerinden ilgili birimlere duyurulmasi ile Anabilim Dallar
vize, final ve biitiinleme sinav programlarin1 FR-78 Sinav Programi Bildirim Formu ile
Lisansiistii Egitim Enstitii'ne bildirir. Sinav programinin §grencilere duyurulmasindan ilgili
Anabilim Dal1 sorumludur. Ogrenci sadece vize sinavi igin, gegerli ve belgelenir bir mazereti
oldugu takdirde, FR-085 Mazeret Smavi Bagvuru Formu ile ilgili Anabilim Dali
Baskanligina bagvurur, Enstitii Yonetim Kurulu uygun goriirse mazeret sinavina girebilir.
Mazeret sinavi tarthi Anabilim Dali tarafindan belirlenerek FR-092 Vize Mazeret Sinavi
Tarihi Bildirim Formu ile Enstitiiye iletilir. Faaliyetler IA-038 Lisansiistii Vize, Final ve
Biitiinleme Smavlarmin Organizasyonu Is Akisi ile 1A-039 Vize Mazeret Sinavi
Organizasyonu Is Akis1 'na gore yiiriitiiliir.

5.3. Askerlik Sevk Tehir ve Tehir Iptal Islemleri
Lisansiistii egitim 6grencilerinin askerlik islemleri IA-015 Askerlik Sevk Tehir ve Tehir
Iptal Islemleri Is Akisi’na gdre yapilir.

5.4. Mezuniyet islemleri
Lisansiistii mezuniyet islemleri IA-012 Lisansiistii Mezuniyet Is Akis1 ile 1A-013 Tezsiz
Yiiksek Lisans Mezuniyet Is Akis1 ile yapulir.
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5.5. Lisansiistii Tez Islemleri

Tezli yiliksek lisans programindaki her bir 6grenciye, en geg birinci yartyilin sonuna kadar,
ilgili Anabilim Dal1 Kurulu'nun 6nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu onayiyla tez danismant
atanir. Tez danmismaninin atanmasi [A-018 Lisansiisti Danisman Atama Is Akisi ile
gergeklestirilir.

Tez ¢alismasinin niteliginin birden fazla tez danismani gerektirdigi durumlarda ikinci tez
danmigsmani atanir. Ikinci tez damismani atama islemleri {A-008 ikinci Danisman Atama Is
Akast ile gergeklestirilir.

Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci igin ilgili Anabilim Dali Bagkanliginin 6nerisi
ve Enstitli Yonetim Kurulunun onayi ile bir ay i¢inde tez izleme komitesi olusturulur. Tez
izleme komitesi IA-004 Doktora Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi Is Akist ile belirlenir.
Doktora yeterlilik sinavlari ise IA-006 Doktora Yeterlik Smav1 Is Akisi ile planlanir.

Doktora yeterlik sinavini basar1 ile tamamlayan 6grenci, en ge¢ alt1 ay iginde yapacagi
aragtirmanin amacini, yontemini ve ¢alisma planini kapsayan tez Onerisini tez izleme
komitesi oniinde sdzlii olarak savunur. Doktora tez onerisi islemleri IA-005 Doktora Tez
Projesi Onerisi Is Akisi ile gerceklestirilirken, ders dénemini tamamlayan yiiksek lisans
ogrencileri tez proje onerilerini 1A-032 Yiiksek Lisans Tez Projesi Onerisi Is Akist ile
gerceklestirir.

Yiiksek Lisans ve doktora tezi, danismanca kabul edilen 6grencilerin tez savunma iglemleri
[A-011 Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Is Akis1 ve IA-003 Doktora Tez Savunma Sinavi
Is Akist ile gerceklestirilir.

5.6. Ek Ders islemleri
Ogretim iiyelerinin ders beyanlarmni boliimlerine teslim etmesiyle baslayan ek ders siireci
MCBU Lisansiistii Egitim Enstitiisii'nde 1A-022 Ek Ders Islemleri Is Akis1 ile yiiriitiiliir.

5.7. Kayit Dondurma ve Silme
MCBU LEE'de lisansiistii egitim alan &grencilerin kayit silme islemleri 1A-009 Ogrenci
Mlisik Kesme Isleri Is Akis1 ve IA-010 Ogrenci Kayit Dondurma Is Akis1 ile gerceklestirilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. D1y Kaynakh Dokiimanlar
e DKD-003 ISO 9001:2015 Standard:
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6.2. ic Kaynakl Dokiimanlar

FR-078 Sinav Programi Bildirim Formu

FR-085 Mazeret Sinavi Basvuru Formu

FR-092 Vize Mazeret Sinavi Tarihi Bildirim Formu

IA-003 Doktora Tez Savunma Siav1 s Akist

[A-004 Doktora Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi Is Akist
IA-005 Doktora Programi Tez Konusu Onerisi Is Akist
[A-006 Doktora Yeterlik Sinavi Is Akist

IA-008 ikinci Danisman Atama Is Akist

IA-009 Ogrenci Ilisik Kesme sleri Is Akist

[A-010 Ogrenci Kayit Dondurma Is Akist

IA-011 Yiiksek Lisans Tez Savunma Siavi Is Akist

[A-012 Lisansiistii Mezuniyet Is Akisi ile

IA-013 Tezsiz Yiiksek Lisans Mezuniyet Is Akist

[A-015 Askerlik Sevk Tehir ve Tehir Iptal Islemleri Is Akist
IA-018 Lisansiistii Danisman Atama Is Akist

[A-022 Ek Ders Islemleri s Akis

[A-032 Yiiksek Lisans Tez Konusu Onerisi Is Akisi

IA-038 Lisansiistii Vize, Final ve Biitiinleme Sinavlarinin Organizasyonu Is Akigt

IA-039 Vize Mazeret Sinavi Organizasyonu Is Akist




