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EGITIM OGRETIM SURECI Sayfa s
Siirecin Ad1 Egitim Ogretim Siireci
Siirecin Kapsam1 | LEE’de  Yasal Mevzuatlar ¢ergevesinde adaylarin  6grencilik  haklarmin

kazanmalariyla baslayip egitim-6gretimlerini tamamlaymcaya kadar gegen siirede
yapilmast i¢in planlanmig tiim Lisansiistii egitim-0gretim hizmet faaliyetlerinin kapsar

Siirecin Girdileri

Yasal Mevzuatlar, Anabilim Dali Bagkanligi yazilari, Anabilim Dali Bagkanliklari
Kurul Kararlar1, Ogrenci veya Ogretim Uyeleri dilekgeleri, e-posta, Elektronik Belge
Yonetim Sistemi, Universite Bilgi Sistemi, LEEE Forumlari.

Siirecin Ciktilar:

Enstitii Yonetim Kurulu Kararlari, geri doniis yazilari, Elektronik Belge Yonetim
Sistemi yazilari, Gegici Mezuniyet Belgesi, Transkript, Diploma,

Siirecin
Kaynaklari

Personel, Iletisim araglari, bilgisayarlar, yazicilar, tarayicilar, yazilimlar, Yasal
Mevzuatlar, Yonetim Dokiimanlari.

Siirecin Hedefi

Lisansiisti  Egitim  Enstitiisii  blinyesinde adaylarin  6grencilik  haklarint
kazandiklarindan itibaren mezun/ilisik kesme oluncaya kadar dgrencilerin 6gretimleri
boyunca yapilmasi gereken planli veya plansiz tim hizmetlerin hizli, dogru,
zamaninda ve hatasiz olarak yapilmasini saglamak.

Siirecin Enstitii Miidiirii, Enstitii Midiir Yardimcilari, Enstitii Sekreteri, Enstitii Ogrenci Isleri
Sorumlulari Personeli, Anabilim Dal1 Baskanliklar1, Ogrenci, Danigman

Siirecin Siireg basamaklar1 genel olarak giinliik islemler bakimindan dogal olarak siirekli
izlenmesi gozlem altindadir. Siire¢ basamaklarinin uygulanmasi esnasinda elde edilen veya

goriilen eksiklikler veya aksakliklar birim i¢i toplantilarda ve Yonetim Go6zden
Gegirmesi toplantilarinda giindeme getirilmektedir.

Siirecin Siirekli

Planlanan hedeflere ve sonuglara ulagmak i¢in siirece dahil olan tiim personelin

Tyilestirilmesi bilgilendirilmesi, gerektiginde i¢ egitim bilgi ve becerilerinin artirilmasi ve birim igi
toplantilarla motivasyonlarinin artirilmasi ve izleme sonuglarina gore elde edilen
bilgiler dogrultusunda eksik gorillen veya iyilestirilmeye gerek duyulan siireg
basamaklar1 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak siirekli
iyilestirilmektedir.

Siirecin Kayitlar1 tamamlanan 6grenci sayisi, mezun olan dgrenci sayist, giinliik is kapasitesi,

Performans taleplerin sonu¢landirilmast siiresi, Yonetim Kurulu toplanti sayisi,

Kriterleri

ISLEM .

BASAMAGI TANIM SORUMLU DOKUMAN
Ogrenciler tarafindan Universite Bilgi Sistemi | Ogrenci, Universite
tizerinden elektronik olarak ilgili doneme ait Bilgi
derslerin se¢ilmesi ve kayit islemlerinin Sistemi
tamamlanmasi, verileri
Farkl1 bir Enstitiiden ders se¢imi durumunda | Danisman Ogretim | EBYS
konuyla ilgili Damgsman Ogretim Uyesi | Uyesi, Yazilari,
dilekcesi Anabilim Dali  Bagkanliginca | Anabilim Dal | Ilgili
Enstitiiye gonderilmesi, (Tezli Yiiksek Lisans | Bakanligi, Dokiimanlar

Kayit ve Ders ve Doktpra 6g.rencileri icin) : : : . :

Secimi F ark.h bir Enst%tﬁden alinmak istenen dersl.erln Enstitii Sekreteri, Enstlti.i
Enstitli Yonetim Kurulu’nda goriisiilmesi ve Yonetim
karara baglanmasi, (Tezli Yiiksek Lisans ve Kurulu
Doktora dgrencileri igin) Karari
Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan farkli bir | Enstitii Sekreteri. EBSY
Enstitiiden alinmasi uygun goriilen derslerle Yazilari,
ilgili kararin, kars1 Enstitiiye, Anabilim Dal1 Enstitii
Bagkanligina ve Danisman dgretim Uyesine Yonetim
gonderilmesi., (Tezli Yiksek Lisans ve Kurulu
Doktora dgrencileri igin) Karari

Danisman Enstitii tarafindan Anabilim Dali | Enstitii Sekreteri, EBYS

Atamasi Baskanliklarindan her 0grenci igin  bir Yazilari,




danigman Onerisinin istenmesi, Mgili
Dokiimanlar
Danigsman  Onerilerinin =~ Anabilim  Dali | Anabilim Dali EBSY
Baskanliginca Enstitiiye gonderilmesi, Bagkanligi, Yazilari,
Anabilim Dali
Kurul Karari,
Tgili
Dokiimanlar
Danigman  Onerilerinin ~ Enstitii  Yonetim | Enstitii Sekreteri, Enstitii
Kurulunda  goriigiillmesi  ve  damigman | Enstitii Y6netim Yonetim
atamalarinin yapilmasi, Kuruly, Kurulu Karari
Danisman atamalartyla ilgili Enstitii Yonetim | Enstitii Sekreteri. EBSY
Kurulu Kararmin Anabilim Dali Yazilari,
Baskanliklarma ve Danisman Ogretim Enstitii
Uyelerine génderilmesi Yonetim
Kurulu
Kararlar
Enstitii tarafindan Anabilim Dal1 | Enstitii Sekreteri, EBSY
Baskanliklarindan ~ seminer  programmin | Enstitii Ogrenci Yazilari,
istenmesi, Isleri Personeli, Mgili
Dokiiman
Seminer programlarinin  Anabilim Dali | Anabilim Dali EBSY Yazisi,
Baskanliklarinca Enstitiiye gonderilmesi, Baskanligi, Tlgili
Dokiimanlar
Seminer programmin Enstiti  Yo6netim | Enstitii Sekreteri, Enstiti
Seminer Kurulunda gortisiilmesi ve onaylanmasi, Enstitii Y06netim Y 6netim
(Tezli Yiiksek Kurulu, Kurulu Karari
Lisans ve Doktora | Onaylanan seminer programinin Anabilim | Enstitii Sekreteri, EBYS
Ogrencileri i¢in) Dali Baskanliklarina ve Danigman Ogretim | Enstitii Ogrenci Yazilari,
Uyesine bildirilmesi, Isleri Personeli, Enstiti
Y o6netim
Kurulu Karari
Dénem icerisinde seminerlerin programa gore | Ogrenci, EBYS Yazisi,
yapilmasi ve seminer sonucunun Danisman | Danisman Ogretim | ilgili
imzas1 ile Anabilim Dali Baskanliginca | Uyesi, Dokiimanlar
Enstitiilye génderilmesi. Anabilim Dali
Bagkanligi.
Doktora programinda alinmasi Ongoriilen | Danisman, EBYS Yauzisi,
derslerin tamami ve seminer dersinden basarili | Anabilim Dali Tlgili
olan ogrenciler igin Doktora Yeterlik Sinavi | Bagkanligi, Dokiimanlar
Jiiri Uyeleri, yeri ve tarihi énerisinin Anabilim | Anabilim Dali
Dal1 Bagkanliginca Enstitiiye iletilmesi, Siirekli Gorev
Yapan Yeterlik
Komisyonu,
Doktora Yeterlik Smav1 Jiiri Uyeleri, yeri ve | Enstitii Sekreteri, Enstiti
tarihi Onerisinin Enstitli Yonetim Kurulunda Yonetim
goriigiilmesi ve karara baglanmast. Kurulu Karari
Doktora Yeterlik D()_kt_ora_l Ye'_[er!il_< Slnav.l "Jiiri .[:',Tye!eri, yeri ve | Enstitii Sekreteri, EBSY
Sinavi tarihi ile ilgili Enstitii }Koqet1m "Kur.ulu Ya21.le{r1,
(Doktora kararl'n}n Danigman ) Ogretlrfll Uyesine, El:l.Stltl'l
darencileri icin) Anabilim Dal1 Bagkanligina ve Jiiri Uyelerine Y Onetim
Enstitii tarafindan bildirilmesi, Kurulu Karari
flgili tarihte Yeterlik Jiirisinin toplanmasi, | Danisman, EBYS Yazisi,
O0grenciyi yazili ve sozlii olmak fiizere iki | Anabilim Dali Danigman
kademeli smava tabi tutmasi, sonucun | Baskanligi, Dilekgesi,
Anabilim  Dali  Basgkanliginca  Sonucu Mlgili
Enstitilye gonderilmesi, Dokiimanlar
Doktora Yeterlik smav sonucu Enstitii | Enstitil EBYS
Yonetim Kurulunda goriigiilerek onaylanmas: | Sekreteri. Yazilari,
ve Kararin Danigman Ogretim Uyesine ve Enstiti
Anabilim Dali bagkanligina gonderilmesi. Yonetim

Kurulu Karari




Doktora Yeterlik sinavinda basarili olan Danigman, EBSY Yazisi,
Ogrenci i¢in en geg bir ay igerisinde ii¢ Anabilim Dali Mgili
Ogretim iiyesinden olugan Danigman 6gretim | Baskanligi, Dokiiman
iiyesi ve Anabilim Dali Bagkanliginin Tez Anabilim Dali
[zleme Komitesi Uyeleri 6nerisinin Anabilim | Baskanliginin
Tez izleme Dal1 Bagkanliginca Enstitliye génderilmesi, Siirekli Gére\{
N Yapan Yeterlik
Komitesinin Komisyonu,
%glfttour;mmam Tez izleme Komitesi Uye 6nerilerinin Enstitii | Enstitii Sekreteri, Enstitii
dgrencileri icin) Yonetim kurulunda goriisiilmesi ve karara Yonetim
baglanmasi, Kurulu Karari
Tez izleme Komitesi Uyeleri ile ilgili Enstitii | Enstitii Sekreteri. EBYS
Yonetim Kurulu kararmin Danisman Ogretim Yazilari,
Uyesine, Anabilim Dali Baskanhigina ve Tez Enstitii
[zleme Komitesi Uyelerine Enstitii tarafindan Ydnetim
bildirilmesi. Kurulu Karari
Yiiksek Lisans ve Doktora programlarinda | Danigman, Dilekge,
teze gegmek igin gerekli sartlari saglayan | Ogrenci, Tez  Projesi
ogrenciler igin Danisman Ogretim Uyesi, | Anabilim Dali Oneri Formu
ogrenciyle birlikte hazirladig: Yiksek Lisans | Baskanligi,
Tez Konusu oOnerisinin  Anabilim Dali
Baskanligina sunmasi,
Yiksek Lisans Tez Konusu Onerisinin | Anabilim Dali EBYS Yazisi,
Anabilim Dali Kurulunda goriisiiliip karar | Baskanligy, Anabilim Dal1
baglanmast ve sonrasinda Anabilim Dali Kurul Karari,
Baskanliginca Enstitiiye gonderilmesi, Yiiksek
Lisans  Tez
Projesi Oneri
Formu,
Tlgili
Tez Projesi ——— oy Dokliman
Onerisi Doktora Tez K'o'nusu Onerisi ve I?qktora Tez | Anabilim Dali EBYS Yazisi,
(Tezli Yiiksek Konusu Onerisi Savunmas:t tarihi ve yeri | Baskanligy, Danigman
Onerisinin  Anabilim Dali Baskanliginca Dilekgesi,

Lisans ve Doktora
ogrencileri igin)

Enstitilye gonderilmesi,

Doktora Tez
Projesi Oneri
Formu,

fgili

Dokiiman
Yiiksek Lisans Tez Konusu onerisinin Enstitii | Enstitii Sekreteri, EBYS
Yonetim  Kurulunda  goriisiiliip  karara Yazilari,
baglanmas1 ve Kararin Danigman Ogretim Enstitii
Uyesine ve Anabilim Dali Baskanligina Yo6netim
gonderilmesi. Kurulu Karari
Doktora Tez Konusu Onerisi tarihi ve yerinin | Enstitii Sekreteri. EBYS
Enstitii Yonetim Kurulu’nda goriisiiliip karara Yazilari,
baglanmas1 ve Kararin Danigman Ogretim Enstitii
Uyesine, Anabilim Dali Bagkanligina ve Tez Yonetim

[zleme Komitesi Uyelerine Enstitii tarafindan
bildirilmesi.

Kurulu Karari

Tez Projesi
Onerisi
Savunmasi
(Doktora
Ogrencileri i¢in)

flgili tarihte Doktora Tez Izleme Komitesi Danigman, EBYS Yazisi,
toplanmasi, 6grencinin hazirladig: tez Tez izleme Degerlendire
onerisini Tez [zleme Komitesi dniinde sozlii Komitesi Uyeleri, me Raporu,
olarak savunmasi, Tez [zleme Komitesinin Anabilim Dali Igili
savunmayla ilgili degerlendirmesini yaparak | Baskanligi, Dokiimanlar
sonucun Anabilim Dali Baskanliginca

Enstitiiye gonderilmesi,

Doktora Tez Konusu Onerisi Savunma Enstitii Sekretert, EBYS Yazisi,
sonucunun Enstitii Yonetim Kurulunda Enstitii
goriisiiliip karara baglanmasi ve Kararin Yonetim




Danigman Ogretim Uyesine ve Anabilim Dali
Bagkanligia gonderilmesi.

Kurulu Karar1

Doktora ~ Ogrencilerinin ~ Doktora  tezi | Danisman, EBYS Yazisi,
kapsaminda  gerceklestirdigi  caligmalar1 | Anabilim Dali Danigman
izlemek i¢in Damigman oOgretim iiyesi ve | Baskanligi, Dilekgesi,
Anabilim Dali Baskanhginin Tez Izleme Mgili
Komitesi toplanti tarihi ve yeri Onerisinin Dokiimanlar
Anabilim Dali Baskanliginca Enstitiiye
iletilmesi.
Doktora Tez izleme Komitesi toplanti tarihi ve | Enstitii EBYS
yeri Onerisinin Enstitii Yonetim kurulunda | Sekreteri, Yazilari,
goriisliliip karara baglanmasi ve kararin Enstiti
Tez izleme Danigman Ogretim Uyesine, Anabilim Dali Yénetim
o Bagkanligma ve Tez Izleme Komitesi Kurulu Karar
Komitesi Ara .. . - S .
Toplantilari iiyelerine Ens.tltu taraﬁnd;.m blllfhrllm.es.l, _
(Doktora Doiktora Tez Izleme Komlte.SI. iyelerinin |Ig||! Danigman, EBYS Yazisi,
dgrencileri igin) tarihte toplanmasi, &grencinin Doktora tezi | Tez I_zler_ng Danigman
kapsaminda gergeklestirdigi  ¢alismalarini1 | Komitesi Uyeleri, Dilekgesi,
sozlii olarak sunmasi, sunum ile ilgili | Anabilim Dali Degerlendirm
degerlendirme sonucunun Anabilim Dali | Baskanligi, e Sonucu
Baskanliginca Enstitiiye gonderilmesi, Raporu,
Tlgili
Dokiimanlar
Doktora Tez Izleme Komitesi toplanti | Enstitii EBYS
sonucunun  Enstiti  Yonetim  Kurulunda | Sekreteri. Yazilari,
goriisliliip onaylanmasi ve Kararin Danisman Enstiti
Ogretim  Uyesine ve Anabilim Dali Yonetim
Baskanligina gonderilmesi. Kurulu Karari
Tez calismalarini tamamlayan ve tezini | Ogrenci, EBYS Yazisi,
Enstitii Tez yazim Kurallarina gére hazirlayan | Danisman Ogretim | Danisman
ogrenci icin Danisman Ogretim iiyesi ve | Uyesi, Dilekgesi,
Anabilim Dali Bagkanliginin Tez Savunma | ABD Baskanligi, Mgili
Jiri Uyeleri, tez savunma tarihi ve yeri Dokiimanlar
Onerisinin  Anabilim Dali Baskaliginca
Enstitiiye iletilmesi.
Ogrenci tarafindan hazirlanan tezin, Enstitii | Enstitii Sekreteri, Turnitin
tarafindan ~ Turnitin  benzerlik  programi Raporu
raporunun alinmasi,
Tez Savunma jiri lyeleri, tarihi, yeri ve | Enstitii Sekreteri, EBYS
Turnitin benzerlik raporunun Enstitii Yonetim Yazilari,
Kurulunda goriisiiliip karara baglanmasi ve Enstitii
Tez Savunmasi | kararin Danigman Ogretim iiyesine, Anabilim Yonetim
Jiiri Uyeleri, Dal1 Baskanlig1 ve Tez savunma jiiri iiyelerine Kurulu
Tarihi ve Enstitii tarafindan bildirilmesi, Karari,
Yerinin Tgili
Belirlenmesi Dokiimanlar
(Tezli Yiiksek Tez savunma jiiri {yelerinin ilgili tarihte | Danigman, Jiiri Jiiri Kisisel
Lisans ve Doktora | toplanmasi, her bir jiiri {iyesinin tez ile ilgili | Uyeleri, Raporlari
o0grencileri igin) hazirladig: Jiiri kisisel raporlarinin
degerlendirilmesi ve dgrencinin Tez savunma
smavina  almip  almmayacagma  karar
verilmesi.
Tez savunma sinavina alinmasina karar | Danisman, EBYS Yazisi,
verilen 6grencinin tezini Tez Savunma Jiiri | Jiiri iyeleri, Tez Savunma
Uyeleri o6niinde sozlii olarak sunmasi, | Anabilim Dal Sinav
sonrasinda dgrencinin sozlil sinava alinmasi, | Baskanligi, Sonucu, Jiiri

degerlendirme sonucunun Anabilim Dali Kisisel
Baskanliginca Enstitilye gonderilmesi, Raporlari,
Mgili
Dokiimanlar
Tez Savunma sinavi sonucunun Enstitii | Enstitii Sekreteri. EBYS Yazisi,
Yonetim Kurulunda goriisiilerek onaylanmasi Enstitii




ve Karar Damgman Ogretim Uyesine ve
Anabilim Dali Bagkanligina gonderilmesi.

Yonetim
Kurulu Karari

Tez savunma sinav sonucu basarili olarak Ogrenci, EBYS Yazisi,
onaylanan  ogrenci, Enstitii  tarafindan | Danisman Ogretim | Danisman
mezuniyet igin gerekli tiim belgelerini | Uyesi, Dilekgesi,
Anabilim Dali Bagkanligina vermesi ve bu | Anabilim Dali 3 adet ciltli
belgelerin  Anabilim Dali Bagkanliginca | Baskanligi, tez, tezin pdf
Enstititye gonderilmesi, ve doc
orneklerini
iceren 2 adet
. CD,
Mezuniyet YOK tez
Bilgi Giris
Formu ve
ogrenci
kimligi/akillt
kart
Teslim edilen belgelerin Enstitii tarafindan | Enstitii Ogrenci Diploma
kontrol edilmesi, herhangi bir eksiklik yok ise | Isleri Personeli.
6grencinin diplomasinin hazirlanmasi.

Firsatlar Enstitii Yénetim Kurulu Uyelerinin tamaminin kampiis icerisinde olmasi, Elektronik
Belge Yonetim Sistemini kullaniliyor olmasi, personelin uzun siiredir Enstitiide
calisiyor olmasi,

Riskler Ogrencilerin kesin kayit, teslim etmeleri gereken evraklarda eksiklik olmasi, egitim-

Ogretim siirecinin her bir basamaginda istenen sartlar1 tamamlamadan bir sonraki
basamaga ge¢meleri, eksik ders, eksik kredi veya eksik belge ile mezun olmalari,

Alinan Onlem

Her asamadaki kontrollerin birka¢ kez ve farkli personel tarafindan yapilmasiin
saglanmasi, birim i¢i toplantilardan konunun 6nemin vurgulanmasi,

Hedef 1. Lisansiistii kayitlarinin sorunsuz olarak geceklestirilmesi,

Strateji 1.1 Lisansiistii kayitlarinin yapildigi sistemin (UBS) sisteminin kontroli,

Performans Gostergesi

1.1.1 Lisansiistii kayitlarinin yapildigi sistemin (UBS)
sisteminin yetkilileriyle toplantt diizenlenmesi,

Her yariyil basinda minimum 1
toplanti,

1.1.2 Lisansiistii kayitlarinin yapildig: sistemin (UBS) sistemi
ile ilgili eksikliklerin azaltilmasi,

Her yariy1l da en fazla 5 eksiklik,

Hedef 2 Lisansiistii 6grencilerle ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmast,

Strateji 2.1. Lisansiistii 6grencilerle ilgili yazigmalarin mevzuatta belirtilen siireler i¢erisinde yapilmasi,

Performans Gostergesi

2.1.1 Lisansiistii 6grencilerle ilgili alinan kararlarin ilgili birim
veya sahislara iletilmesi siiresi,

Faaliyetin yapilacag tarihten en az 1
hafta dncesinden bildirilmesi

Hedef 3 Ogrenci Memnuniyetinin artirilmast

Strateji 3.1. Ogrencilerin memnuniyetlerinin izlenmesi

Performans Gostergesi

3.1.1 Ogrencilerin memnuniyetlerinin degerlendirilmesi

Her y1l minimum 1 degerlendirmem ve
memnuniyetin %50°den yiiksek olmasi

SUREC ICERIiSi ETKILESIM

Etkileyen Etkilenen Basamak Etki

Basamak

Danigman Doktora Yeterlik Smav1 Ogrencilerin bilim dallari ile ilgili derslerin segiminde
Atamast Tez izleme Komitesinin yanligliklarin olmasi, etkilenen basamaklarin birbirine

Olusturulma§1
Tez Projesi Onerisi

bagli olmasindan dolay1 birinde olusacak gecikmenin
veya aksakligin bir sonraki basmagi geciktirmesi ve




sonugta §grenim siiresinin uzamasina neden olabilir.

Doktora Yeterlik
Sinavi

Tez Izleme Komitesinin
Olusturulmast
Tez Konusu Onerisi

Etkilenen basamaklarda gecikme ve 6grencinin 6grenim
sliresinin uzamasina neden olabilir.

Tez Konusu Tez Konusu Onerisi Yiksek Lisans Ogrencilerinin durumunda teze

Onerisi Savunmast geecmelerinde bir gecikme ve buna bagl olarak grenim
sirelerinin  uzamasma neden olabilir, Doktora
ogrencilerinin durumunda ise tez projesi dneri sinavina
zamaninda girememe ve dgrencinin Enstitil ile ilisiginin
artmasina kesilmesine neden olabilir.

Tez izleme Mezuniyet Tez izleme komitesi ara toplantilar1 arka arkaya iki kez,

Komitesi Ara aralikli olarak ii¢ kez yapilmaz ise 6grencinin Enstitii ile

Toplantilar ilisigi kesilir.

SURECLER ARASI ETKILESiM

Etkileyen Siireg¢

Etkilenen Siire¢

Etki

Egitim Ogretim
Siireci

Yonetim Siireci

Egitim Ogretim Siireci icerisindeki basamaklarla ilgili
kararlarin alinmasinda gecikmelere ve ayrica siirecle
ilgili yapilan bir hata Yonetimi zor urumda birakabilir.

Ogrenci Isleri Siireci

Bu siirecte yapilan hata veya eksiklikler 6grencilerin
ogrencilik islemlerinin uzamasina ve diizeltilmesine
neden olacaginda Ogrenci islerindeki is yogunlugunun
artmasina neden olabilir,

Alinabilecek Onlem

Her tiirli istek, talep, islemler ve basamaklarin tekrar tekrar ve fakli personel tarafindan kontrol edilmesi
ve birim i¢i toplantilarda bu konularda daha titiz ve hassas olunmasi gerektigini her defasinda hatirlatmak.




