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Siire¢ No

SBF/SR-04

Siireg Adi

Personel isleri Siireci

Siire¢ Sorumlusu

Personel isleri Sefi

Siireg Faaliyetleri

- Personeli Goreve Baslatma islemleri

- Personeli Gérevden Ayirma islemleri

- Personel Calisma Belgelerinin Diizenlenmesi

- Aday Memur Asalet Tasdik islemleri

- Personel Kimlik Kart Talep islemleri

- Mal Bildirim islemleri

- (Ucretli) izin islemleri (Yillik izin, Mazeret izni, Hastalik izni)
- Ayliksiz izin islemleri (Dogum, Evlat Edinme, Uzun siireli Hastalik, Yurtdisi
Gorevlendirme ve Ogrenim, Askerlik)

- Arastirma izin Talep islemleri

- Disiplin islemleri

- imza ve Mihiir Ornegi islemleri

- Gorev Siiresi Uzatma islemleri

- Ders Goérevlendirmeleri islemleri

- Dr. Ogretim Uyesi Atama islemleri

- Pasaport Talep islemleri

- Terfi islemleri

- Yurtdisi izin Talepleri islemi

- Yurtici ve Yurtdisi Gérevlendirme Talepleri islemleri

Siirecin Sinirlari

Talep olusmasi ve taleplerin karsilanmasiyla siire¢ tamamlanmaktadir.

Siireci Etkileyen
Siiregler

Yazi isleri Siireci, Béliimler Sekreterligi Stireci, Yénetim ve Fakiilte Kurul Karar Siiregleri

Siiregten
Etkilenen
Siiregler

Personel isleri Siireci, Ogrenci isleri Siireci, Béliimler Sekreterligi

Siirecin Girdileri

- Dilekgeler

- Basvuru Formlari ve Dosyalari
- Yonetim Kurul Kararlari

- Faktlte Kurul Kararlari

- Bolim Kurullar

- Resmi Yazilar

Siirecin Ciktilan

-Cevaplandiriimis Talep ve Yazismalar.

Siirecin
Kaynaklari

-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, Yonetmelik,
ybnerge, mevzuat vb.

-Talimatlar, is akis stirecleri

-Bilgisayar, internet baglantisi vb. donanim

Hazirlayan
Personel Isleri Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Y0Onetim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan
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Kontrol Kriterleri | -Talebin mevzuat agisindan uygunlugu
Performans Gostergeleri PERFORMANS HEDEFi
Eksik/Hatali islem Sayisi <2
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel Isleri Birimi Birim Kalite Yonetim Temsilcisi Dekan




