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Siire¢ No

SBF/SR-03

Siireg Adi

Yazi isleri Siireci

Siire¢ Sorumlusu

Yazi isleri Birim Sefi

Siireg Faaliyetleri

Arsiv islemleri

Boliim Baskani atama islemleri

Gelen-giden evrak islemleri

Fakilte Kuruluna lye segimi islemleri

Fakilte Yonetim Kuruluna lye sec¢imi islemleri

Fakilte Yonetim Kurulu Glindeminin Gorugiilmesi ve Karar alimi islemleri
Fakilte Kurulu Gindeminin Gorisiilmesi ve Karar alimi islemleri

Siirecin Sinirlari

Sireg sinirlamasi olmamakla birlikte talebin gelmesiyle siire¢ baslar ve karsilanmasiyla

slire¢ tamamlanmaktadir.

Siireci Etkileyen

Yazi isleri Siireci, Gelen-Giden Evrak Kaydi, Bélimler Sekreterligi, Kurul Kararlari Siireci,

Siiregler Arsiv

Siiregten Yazi isleri Siireci, Gelen-Giden Evrak Kaydi, Béliimler Sekreterligi, Kurul Kararlari Siireci,
Etkilenen Arsiv Birimi

Siiregler

Siirecin Girdileri Gelen evrak

Kurul Glindem maddeleri

Bolim Baskanligi yazilari

Bolim Kurul Kararlari

Fakilte yonetim ve Fakilte kurulu kararlari

Siirecin Giktilan

Cevaplandiriimis talep
Kesinlesen kurul kararlari

Siirecin
Kaynaklari

-Kanun, Yonetmelik, yonerge, mevzuat. Vb
-Talimatlar, is akis stirecleri
-Bilgisayar, internet baglantisi vb donanim

Kontrol Kriterleri

-Talebin uygunlugu
-Glindem maddelerinin uygunlugu
-Gelen evrak sayisi
-Giden evrak sayisi

Performans Gostergeleri

PERFORMANS HEDEFi

-Hatali islem sayisi
-Geciken islem Sayisi
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Hazirlayan
Yazi Isleri Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Y®netim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan




