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Surec No SBF/SR-02

Siire¢ Ad1 Idari ve Mali Isler Siireci
Surec Sorumlusu | Idari ve Mali Isler Birim Sefi
Sureg Maas islemleri

Faaliyetleri Ek ders ticreti ddeme islemleri

Mesai 6deme islemleri

Vekalet 6deme islemleri

Mubhtasar beyanname ve 6grenci sigorta primleri 6deme islemleri
31. madde ile gorevli personelin {icret ddeme islemleri

Yolluk 6deme iglemleri

Tagmir kayit ve kontrol iglemleri

Siirecin Smirlari

Her ay yeniden baglar ve siirecin tamamlanmasiyla son bulur.

Sureci Etkileyen

Yazi Isleri Siireci, Ogrenci Sigorta Islemleri Sireci, Evrak Kaydi, Boliimler Sekreterligi,

Suregler Kurul Kararlari Siireci, Kisisel talepler

Surecten Yaz Isleri Siireci, Ogrenci Sigorta Islemleri Siireci, Evrak Kaydi, Béliimler Sekreterligi,
Etkilenen Kurul Kararlar1 Siireci, Teknik ve Ii¢c Hizmetler Siireci

Surecler

Surecin Girdileri

Maas verileri (terfi, hastalik raporu, iicretsiz izin, ise baglama, isten ayrilma, sendika
giris-cikis, bireysel emeklilik, yasam sigortasi, icra, aile bildirimi)

Ek ders bildirimi

Mesaiye kalan personelin puantaji

Vekalet Ucreti alacak personelin Rektorlikk onay1

Ogrencilerin sigorta bilgileri

31. madde ile gorevli personelin {icret beyani

Yolluk talep dilekgesi

Kisisel talep dilekgesi

Siirecin Ciktilari

Maaslarin 6denmesi

Ek ders ucretlerinin 6denmesi

Mesai Ucretlerinin 6denmesi

Vekalet Gcretinin 0denmesi

Muhtasar beyanname isleminin yapilmasi ve tahakkuk eden tutarin 6denmesi
31. madde ile gbrevli personelin (icretinin 6denmesi

Yolluklarin 6denmesi

Cevaplandirilmis Talep

Sirecin
Kaynaklar:

KBS

MY'S

UBS

Yo6netmelik, yonerge, mevzuat vb.
Talimatlar, is akis siiregleri

Bilgisayar, internet baglantis1 vb. donanim

Hazirlayan
Idari ve Mali Isler Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Y®netim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan
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Kontrol
Kriterleri

Talebin uygunlugu

Performans Gostergeleri

Performans Hedefi

- Hatal1 islem sayisi
- Geciken islem sayisi

0
<2

Idari ve Mali Isler Birimi

Hazirlayan

Kontrol Eden
Birim Kalite Y®netim Temsilcisi

Onaylayan

Dekan




