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BiRiINCi BOLUM
Goreve Iliskin Bilgiler
Birimi : Fakilte
Gorevin Ad1 : Koruma ve Givenlik Gorevlisi
Statisi : Guvenlik Personeli
Bagh Bulundugu Y6netici : Fakilte Sekreteri
IKINCi BOLUM

Gorevin Kapsam

Manisa Celal Bayar Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere

uygun

olarak; Fakultenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda bunyesinde gerekli tim

faaliyetlerin ilgili mevzuata ve hukuk kurallarina uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev

alani icerisinde fiziki ve teknik imkanlar1 kullanarak can, mal guvenligi ve huzuru saglamak

igin gOzetim, denetim ve kontrol yapmaktir.
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2)
3)
4)
5)
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9)

UCUNCU BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluklar Listesi
Nobet noktalarinda bulunan talimatlar1 yerine getirmek ve nobet sistemi planlamasina
uygun ¢alismak,
Gorev alani ve ¢evresini gozetim altinda tutmak,
Gorev alanina giren giris-¢ikislart kontrol ve takip etmek,
Gorev alanma giren kisilerin kimlik kontrollerini yapmak ve giren-cikan araglarin
denetimini yapmak,
Ziyaretgiler ile ilgili kayitlar1 tutmak ve ziyaretgilerin glivenli bir sekilde ilgili personel
ile goriismesini saglamak,
Acil/beklenmedik olaylara mevzuat ¢ercevesinde miidahale etmek,
Goreyv siiresi boyunca olabilecek her tiirlii gelismeye hazir olmak,
Terk edilmis ya da bulunmus esyalari emanet almak ve sahibine imza karsilig1 teslim
etmek,

Kaynaklari etkili verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak,

Hazirlayan Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Fakiilte Yonetimi
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10) Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman ¢alisir
vaziyette olmasini saglamak,

11) Yetkili amir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

12) 5188 say1li Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, ilgili yonetmelik ve ydnergeler

cercevesinde gorevin yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Kalite Yonetim Sistemi Sorumlulugu
1) Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayisi ile kalite politikasinin farkinda olmak,
2) Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken PUKO dongiisiiniin farkinda ve siirece

dahil olmak.

BESINCI BOLUM
Atanacaklarda Aranacak Nitelikler
1) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2) Valiliklerce onayl1 6zel gilivenlik sertifikasina sahip olmak,
3) Ilk yardim konusunda bilgili olmak,
4) Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli diger niteliklere sahip olmak.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Go6revimi burada belirtilen

kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum. ....../[......[......

Ad1 ve Soyadi:

Imza

Hazirlayan Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Fakiilte Yonetimi
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