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Isin Adi Toplam Siire
Dogrudan Teminle Satin Alma 30 giin
[ SORUMLULAR ] [ IS SURECI

BASLANGIC

[ Ihtiyac talep yazismnin iletilmesi.

Talep dogrudan temin st
sinurinin tstiinde mi?

SATIN ALMA
SORUMLUSU

Muayene Kabul Tutanag: diizenlenir.
Muayene  Kabul Komisyonu’na
sunulur.

-

Mal veya hizmet
[ MUAYENE KABUL ] uygun mu?

KOMISYONU

' Gelen teklif mektuplarinin  dokiimii

Talep edilen malin veya hizmetin yapilir. En disiik teklifi veren firmaya

piyasa fiyat arastirmas: yapilir. Teklif teklifinin kabul edildigi bildirilir. En

Mektubu  formu  hazirlanarak 3 diisik  teklif veren firmadan malmn

SATIN ALMA \ﬁrmaya yollanur. alinmas yoniinde Harcama Yetkilisi’ne
SORUMLUSU p bilgi verilir.

©

Talep DMO’ya
iletilir.

v

Firmadan mal veya hizmet talebi yapilir.

Mal veya hizmette tespit edilen eksikler
ve aksakliklar firmaya bildirilir ve gerekli

hallerde mal veya hizmet iade edilir.

4 N\
Satin Alma Sorumlusu tarafindan Hizmet

Isleri Kabul Tutanag diizenlenir.

IDARI MALI N~ ¢ <

. S p N
ISLER BIRIMI Vergi borcu sorgulamasi yapilir ve 6deme

emri diizenlenir.
&

|

Y

Tagmir Kay1t Yetkilisi tarafindan Tagmir
Islem Fisi (TIF) kesilir.

\ 4

4—[ Harcama Talimati1 Belgesi hazirlanir.

[ Harcama yetkilisi onayina sunulur.

'

. Hazirlayan Kontrol Eden
Idari ve Mali Isler Birimi Fakiilte Sekreteri

Onaylayan
Dekan
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[ FAKULTE SEKRETERI ] [ Imzalar. ]
v
[ DEKAN ] [ imzalar. ]
v
[ DEKAN ] [ Imzalar. ]
v
[ SATIN ALMA ] [ Odeme yapilmak iizere Strateji Daire Baskanligi’na ilgili evraklar gonderilir. ]
SORUMLUSU
. Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Idari ve Mali Isler Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan




