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Isin Adi Toplam Siire
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[ SORUMLULAR ] [ IS SURECI
BASLANGIC
Bilgi Islem Arza Bildirim ve Takip Formu, Servis
Bakim/Onarim/Hizmet Formu, DFTF araciligiyla

[ DEKANLIK ]

| TEKNIK PERSONEL |

SEKRETERI

[ FAKULTE }

[ IDARI MALI ISLER ]

[ IDARI MALI ISLER ]

ortaya ¢ikan ariza Dekanliga bildirilir.

O,

Garantisi ve/veya
bakim anlagmasi

var mi1?

Teknik personel
tarafindan tamiri
miimkiin mii?

Ariza giderilir. Cihaz servise gonderilir ve tamir
ettirilir.
v
~
Bakim-onarimu diisiiniilen cihazla ilgili bilgiler Satin Alma
Birimi’ne gelir.
\

v

-

EBYS {izerinden Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligi’ndan ek
odenek talep edilir ve
biitce kalemine eklenir.

\_

Satin Alma Sorumlusu tarafindan teklif yapacak firmalar belirlenir
ve fiyat teklifleri alinir. Gelen teklifler degerlendirilir. En diisiik
fiyat1 veren firmaya teklifin kabul edildigi bilgisi verilir.

'

Teklifi kabul edilen firmanin bakim-onarim igini uygun sekilde
yapip yapmadig1 denetlenir.

Biitce kaleminde
yeterli 6denek
var mi1?

J

~

J
MUAYENE VE
KABUL
KOMISYONU Muayene ve Kabul Komisyonu tutanagi diizenlenir. ]
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Teknik ve I¢ Hizmetler Birimi

Birim Kalite Yonetim Temsilcisi Dekan
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SORUMLULAR ] [ iS SURECI

Satin Alma Birimi fatura ve gerekli tiim belgeleri Yonetmelige
uygun olarak diizenler ve Tahakkuk Birimi’ne gonderir.
Tahakkuk Birimi MY {izerinden 6deme emri belgesini diizenler.
Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme Géorevlisi’ne
gonderilir.

[ IDARI MALI ISLER ]

A 4

- . Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler. Hata yoksa Harcama
[ FAKULTE SEKRETERI ] Yetkilisine gonderir.

A 4

Imzalanan belge ve ekler Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na

gonderilir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Birimi
DEKAN N .
alim yapilan firmanin hesabina 6demeyi yapar.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Teknik ve I¢ Hizmetler Birimi Birim Kalite Yo6netim Temsilcisi Dekan




