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Hazırlayan 

Yazı İşleri Birimi 

Kontrol Eden 

Birim Kalite Yönetim Temsilcisi 

Onaylayan 

Dekan 

 

İşin Adı Toplam Süre 

İmza ve Mühür Örneği  15 gün 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Personel Daire Başkanlığı’nın 27.04.2022 tarih ve 293863 sayılı yazısına istinaden işlem yapılır. 

 
 

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ 

Apostil imzalarla ilgili olarak birimlerden imza ve mühür örnekleri 

ilgili formata* uygun olarak istenir. 

 

Belgeleri imzalamaya yetkili olanların bilgilerinin güncellenmesi 

veya yetkililerin değişmesi durumunda, İmza Sirküsü Bildirim 

Formu’nu doldurarak üst yazı ekinde ıslak imzalı nüshalarla Personel 

Daire Başkanlığı’na gönderir. 

 

PERSONEL İŞLERİ 

BİRİMİ 

BAŞLANGIÇ 

BİTİŞ 

Birimlerden gelen İmza ve Mühür Örneği Formlarını üst yazı ekinde 

Manisa Valiliği Hukuk İşleri Müdürlüğü’ne gönderir. 

 

PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI 


