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Giden Evrak is Akis1
Sayfa 1/1
Isin Ad Toplam Siire
Giden Evrak 1-3 giin
[ SORUMLULAR IS SURECI

[ ILGILI MEMUR ]

[ BIRIM SEFI ]

[ ILGILI MAKAM ]

[ BIRIM SEFi ]

[ ILGILI MAKAM ]

[ [LGILI MEMUR ]

[ DEKANLIK ]
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Fakiiltemizle ilgili is ve islemler ile cevabi yazilar, islemi ger¢eklestiren
personel tarafindan hazirlanir. Yazinin konusuna gore bir is akis siireci
baglatilir.
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Evrak eksiklikleri tamamlanmak
iizere reddedilerek yeniden is
akig1 baglatilir.

Parafa
Uygun mu?
J

©

N
Paraf veya imza icin Fakiilte Sekreteri’ne sunulan evrak makamca
onaylanir.

Evrak kontrol i¢in ilgili birim
yetkilisine geri gonderilir/ reddedilir
ve diizeltmeler/ gerekli islemler
yapilarak siire¢ yeniden baslatilir.

Parafa
Uygun mu?

Paraf veya imza igin Fakiilte Sekreteri’ne sunulan evrak
makamca onaylanir.
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[ Paraf edilen evrak Dekanlik Makami’na sunulur. ]
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. .. Evraklar; kurum disinda, EBYS kullanmayan makamlara

ILGILI MEMUR gidecekse evrak kayit biriminde gorevli personel tarafindan
giden evrak defterine say1 ve tarih verilerek girilir. )
+ )

[ L ] Kayitlanan evraklar Posta, Kurye, Faks veya Elektronik

ILGILI MEMUR ortamda; kisilere, ilgili birimlere veya kurumlara gonderilir.
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yazi Isleri Birimi Birim Kalite Yonetim Temsilcisi Dekan




