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Arsiv is Akis1
Sayfa 11
Isin Adi Toplam Siire
Arsiv Is Akisi 30 giin
[ SORUMLULAR ] [ IS SURECT ]
BASLANGIC
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iLGILi BIRIMLER Igili b1r1m1erden" Arsive kaldlrllm.ak lizere behrl.enmls
evrak/ dosya/ klasorler Dekanlik Arsiv Birimi’ne gelir.
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[ ARSIV MEMURU ) Gelen evrak/ dosya/ klasdrlerin incelemesi yapilir.
L . h
r ) 3 Arsivlik malzemelerin arsive kaldirilmasinin uygun olup
L ARSIV MEMURU ) olmadigr Arsiv Yonetmeligi, Standart Dosya Plani
yoniinden incelenir.
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@ Evraklar ilgili
Arsivlenmesi birime  iade
uygun mu? edilir.
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[ ARSIV MEMURU Arsivlik .malzemelenr‘l dok'ur.nu ya?lhr. Dokurr}u )./ap.ll.an
J evraklar imzalanarak, imza i¢in Fakiilte Sekreterine iletilir.
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FAKULTE Dokiimii yapilan evraklar imzalanir. Onay i¢in Dekana
L SEKRETERI gonderilir.
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DEKAN Arsivlenmesi onaylanan evraklarin arsiv memuruna sevki
A g saglanir.
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[ ARSIV MEMURU ] Evraklar arsive kaldirilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Yazi Isleri Birimi Birim Kalite Y6netim Temsilcisi Dekan




