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Isin Adi Toplam Siire
Siirekli Gorev Yolluk Odemeleri 20-30 giin

[ SORUMLULAR

FAKULTE
SEKRETERI

[ MUTEMET

[ MUTEMET

FAKULTE
SEKRETERI

] [ iS SURECI

BASLANGIC

Personel Daire Baskanligi'ndan gelen atama karari ve ekleri Idari
ve Mali Isler Birimi’ne gonderilir.
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llgili yilm H cetveli, EK-2 belgesi, rayi¢ bedel tablosu ve Aile

Durum Bilgisine uygun olarak tahakkuk edecek tutar hesaplanir.
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Hata var m1?
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MYS tizerinden Harcama Talimati1 diizenlenir. Diizenlenen Harcama}

Talimati MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisinin onayina

gonderilir.
o
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MYS iizerinden onaylanir ve Harcama Yetkilisinin onayma

L oOnderilir.
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[ DEKAN MY'S lizerinden onaylanir ve Muhasebeye gonderilir. ]
v
( .
Onaylanan harcama talimati iizerinden Odeme Emri Belgesi
[ MUTEMET i . . R
diizenlenir ve Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunulur.
N
. v
SI;EAKUI'EEERI [ Odeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisinin onayia sunulur. ]
v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Idari ve Mali Isler Birimi Birim Kalite Y6netim Temsilcisi Dekan
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Onaylanan OEB ve Muhasebeye gonderilir.

Odeme Emri Belgesi ve kamtlayici belgelerin ¢iktist almir. Islak imzalari
L tamamlanarak dosva hazirlanir.
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Hazirlanan dosya Evrak Takip Sistemi’ne girilir ve Strateji ve Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

Siire¢ bastan
baglar.
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[ Banka tarafindan 6deme yapilir. ]

Hazirlayan

Idari ve Mali Isler Birimi

Birim Kalite Y6netim Temsilcisi

Kontrol Eden

Onaylayan
Dekan




