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İşin Adı Toplam Süre

Sınav Evraklarının Arşivlenmesi 5 gün

Hazırlayan
Öğrenci İşleri Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Yönetim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan

ÖĞRETİM 
GÖREVLİLERİ

Sınav evraklarının, saklanmak üzere arşiv sorumlusuna teslim 
edilmesi.

BAŞLANGIÇ

Sınavların bitmesi ve açıklanmasını takiben ders 
sorumlularının sınav evraklarını kapalı bir zarf içinde sınav 
teslim tutanağı ile birlikte Öğrenci İşleri’ne teslim etmesi.

Sınav evraklarını kapalı bir zarf içinde sınav teslim tutanağı 
ile birlikte teslim alınması.
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