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İşin Adı Toplam Süre

Ek Sınav 15 gün

Hazırlayan
Öğrenci İşleri Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Yönetim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan

SORUMLULAR

ÖĞRENCİ

EVRAK KAYIT 

İŞ SÜRECİ

BAŞLANGIÇ

Yönetmeliğe* göre Ek Sınav Hakkı bulunanların UBS 
üzerinden ders seçimi yapması ve Evrak Kayıt Bürosu’na 
dilekçe ile başvurması.

Ek sınav isteğinin kayıt altına alınması ve Öğrenci İşleri 
Birimi’ne iletilmesi.

Bölüm Başkanlıkları’ndan Ek Sınav Programı talep edilmesi.

Başvuruların Yönetmeliğe uygun olup olmadığının kontrol 
edilmesi.ÖĞRENCİ İŞLERİ

ÖĞRENCİ İŞLERİ, 
FAKÜLTE 

SEKRETERİ

Ek  Sınav
isteğinin  reddi
ve  öğrenciye
bildirilmesi

E

H

ÖĞRENCİ İŞLERİ

Bildirilen Ek Sınav Programlarının Yönetim Kurulu’nun 
onayına sunulması ve onaylanan sınav programının 
duyurulup sorumlu öğretim elemanlarına bildirilmesi.

ÖĞRETİM 
GÖREVLİLERİ

Sınav notları sorumlu öğretim elemanları tarafından UBS’ye 
işlenmesi ve sınav evraklarının tutanakla Öğrenci İşleri’ne 
teslim edilmesi.

Başvurusu 

Uygun Mu?

ÖĞRENCİ İŞLERİ
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* Manisa Celal Bayar Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği Resmî Gazete 
Tarihi: 12.02.2018 Resmî Gazete Sayısı: 30330

Hazırlayan
Öğrenci İşleri Birimi

Kontrol Eden
Birim Kalite Yönetim Temsilcisi

Onaylayan
Dekan

BİTİŞ

Mezuniyet İşlemleri İş Akışının başlatılması.ÖĞRENCİ İŞLERİ

Ek  Sınav
isteğinin  reddi
ve  öğrenciye
bildirilmesi.

E

H
Sınavda 
Başarılı 

Mı?

ÖĞRENCİ İŞLERİ

ÖĞRENCİ İŞLERİ Sınav Evraklarının Arşivlenmesi İş Akışının başlatılması.


